ZARZADZENIE NR 0050.33.2012
BURMISTRZA WIECBORKA

z dnia 28 marca 2012 roku

w sprawie wykonania zalecen wynikajacych z przeprowadzonego audytu

Dzialajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje Dyrektora Miejsko- Gminnej Biblioteki Publicznej w Wigcborku do:
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okreslenia sposobu ustalania wyniku finansowego, zgodnie z art.10 ust 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, 5
okreslenia systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, zgodnie z art.10 ust 1 pkt 4
ustawy o rachunkowosci,

rozpoczecia prowadzenie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera,

biezacej aktualizacji polityki rachunkowosci, zgodnie z  -art. 10 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci,

ewidencji kosztéw wedlug kont rodzajowych i okreslenie stosowanych kont w polityce
rachunkowosci,

zawierania z pracownikami obstugi uméw o prace,

prowadzenia kasy jednostki i biezacego ewidencjowania przychodow,

prowadzenia ewidencji ilosciowo wartosciowej posiadanych towaréw i materiatow
stuzacych dalszej odsprzedazy oraz objecie ich obowiazkiem corocznej inwentaryzacji,
ujmowanie dokumentéw memorialowo tzn. w okresie, ktérego dotycza w szczegdlnosci,
jesli wystepuja one na przetomie roku obrotowego,

ewidencjonowania przychodow jednostki memoriatowo z data faktycznego ich powstania, a
nie w dacie wplacenia ich przez pracownika na rachunek bankowy jednostki,

dokonywania zapiséw ksiggowych na podstawie dowodow ksiggowych dokumentujacych
dang operacjg¢ gospodarcza,

niezwlocznego zaprzestania ksiggowania realizacji czekéw w koszty  dziatalnosci
jednostki,

biezacego rozliczania zaliczek,

zwrotu dwukrotnie wyptaconej kwoty na rachunek bankowy jednostki,

niezwlocznego zaprzestania ksiggowania kosztow na podstawie wyciagu bankowego
i ksiggowania na podstawie otrzymanych dowodow,

natychmiastowego wyjasnienia roznicy stanu $rodkéw ZFSS,

uzupelnienia $rodkéw ZFSS o warto$é nieprzekazanych odpiséw za lata 2008-2011,
wyplacania $wiadczen z ZFSS wedtug kryterium socjalnego i na podstawie o$wiadczen
o sytuacji materialnej,

prowadzenia wartosciowej ewidencji wydanych $wiadczen na kazdego uprawnionego do
korzystania z ZFSS,

przestrzegania limitu kwoty wolnej od podatku dochodowego okreslonego w art. 21 ust.1
pkt 67 ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

wprowadzenia obowigzku dokumentowania poniesionych wydatkdéw i ich zataczania do
rozliczenia podrézy stuzbowej,

terminowego regulowania zobowiazan jednostki,

opracowania analizy ryzyka i biezacego jego monitorowania.

§ 2. Z realizacji zadan, o ktorych mowa w § nalezy ztozy¢ do Burmistrza informacje o wykonaniu
zalecen, w terminie do 15 kwietnia 2012 roku.



§ 3. Nadzor nad wykonaniem zadan powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.

1)Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz.
128, Nr 181, poz. 1337, z 2007r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr
223, poz. 1458 , 22009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106,
poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679 i Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281.



